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UtilitzaciA3® de marcadors en documents de Drive

Description

1. IntroducciA3 i Objectiu

La??objectiu da??aquesta activitat A©s dominar 14??A% dels marcadors (bookmarks) i hiperenllaA§os
intern en l1a??entorn de Google Docs (Google Drive). Aquesta funcionalitat permet millorar la
navegaciA3 interna de documents extensos, facilitant la??accA©s rA pid i directament estructurat a
seccions especAfiques.

2. Requisits | Eines Utilitzades

e Plataforma: Google Drive /*Google Docs.
e Eines principals: MenA° da??inserciA3.de-marcadors, gestiAs da??enllaA8os (Ctrl + K/ Cmd + K
) i taula de continguts.

3. Procediment i Passos Realitzats

1.PreparaciA3i estructura del document:

Es redacta o sd??organitza el contingut del document definint clarament els tAtols i apartats principals
on es vol facilitar la navegaciA3 rA pida.

2.CreaciA3 dels marcadors:
Per cada punt o secciA3 que es vol utilitzar com a destinaciAs:

1. Es situa el cursor exactament a Ia??inici del text o tAtol de destinaciAs3.
2. Es va al menAC° superior i es selecciona Inserir > Marcador.
3. Es comprova que apareix la icona de marcador de color blau al costat del text escollit.

3.EnllaA8at intern cap als marcadors:

Per crear un accA©s directe des da??un altre punt del document (per exemple, un Andex manual o un
text de referA 'ncia):

1. Es selecciona el text que farA da??enllaAs.

2. Es fa clic a la icona da??inserir enllaA§ o es prem la combinaciA3 de tecles Ctrl + K (0 Cmd + K
en Mac).

3. En el menA?° desplegable, es busca i selecciona la??apartat Marcadors.

4. Es tria el marcador corresponent creat en el pas anterior.
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4 VerificaciA3 i proves de navegaciAs3:

Es fa clic sobre cadascun dels enllaA§os creats per comprovar que el cursor es desplaA§a
correctament fins al marcador definit i que no hi ha enllaA8os trencats.

4. Conclusions i Resultats

Amb la??aplicaciA3 dels marcadors sd??aconsegueix una millora notable en la usabilitat i
professionalitat del document, permetent als lectors navegar de manera A gil i directa entre les
diferents seccions sense haver de fer desplaA8ament manual (scroll).
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